PAGE  

 АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

          15.09.2016







                    № 502-р 
	О создании оперативной группы и оперативного штаба

ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования 

«Первомайский район»


В соответствии с Федеральным законом от 01.11.1994г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», пп. 7 и пп.21 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пп.8 и пп.23 п.1 ст.9 Устава муниципального образования «Первомайский район»,  в целях объективного и детального изучения обстановки непосредственно в районе чрезвычайной ситуации, обеспечения деятельности руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации (оперативного штаба ликвидации чрезвычайной ситуации), координации действий сил и средств, участвующих в ликвидации чрезвычайной ситуации, подготовки материала для сообщения населению по средствам массовой информации и с целью оперативного реагирования на возможные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера на территории Первомайского района:

 1. Создать оперативную группу и оперативный штаб по ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования «Первомайский район».
 2. Утвердить Положение об оперативной группе по ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования «Первомайский район», согласно приложению №1.
3. Утвердить Положение об оперативном штабе по ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования «Первомайский район», согласно приложению № 2.
4. Данное Распоряжение вступает с силу с момента его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 15.09.2016г.
5. Настоящее распоряжение разместить на официальном сайте Первомайского района (http://pmr.tomsk.ru/).
8. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС Д.К. Мустюкова.

Глава Первомайского района                                                                           И.И. Сиберт

О.Л. Шитик                                                                                                                                                                                                                                                                                                   23074
                                                                                                                                        Приложение № 1 к распоряжению 
                                                                                                                               Администрации Первомайского района
                                         от 15.09.2016г. № 502-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об оперативной группе по ликвидации чрезвычайных ситуаций 

муниципального образования «Первомайский район»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Для эффективного управления силами и средствами звена Первомайского района территориальной подсистемы Томской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – РСЧС) при ликвидации ЧС (далее - чрезвычайных происшествий) на территории Первомайского района создается система управления - совокупность функционально связанных органов и пунктов управления, систем связи, оповещения, комплексов средств автоматизации, а также автоматизированных систем, обеспечивающих сбор, обработку и передачу информации.

Элементами органов управления в районе (зоне) чрезвычайной ситуации (далее – район ЧС) является нештатная оперативная группа (далее – ОГ)

Состав ОГ определяет председатель комиссии по предупреждению чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности Администрации Первомайского района (далее КЧС и ПБ) в соответствии с разработанным положением об ОГ и другими руководящими документами. Исходя из условий развития ЧС и ее уровня, в целях качественной организации работ, решением председателя КЧС и ПБ в состав ОГ может быть включены специалисты необходимого профиля. 
Решение на выдвижение ОГ в район ЧС принимает председатель КЧС и ПБ или лицо, временно исполняющее его обязанности.
Время готовности к выезду ОГ - в рабочее время до 30 мин., нерабочее до 90 мин.

ОГ осуществляет свою деятельность во взаимодействии с единой дежурно- диспетчерской службой Администрации Первомайского района (далее – ЕДДС), а также с силами и средствами ГУ МЧС России по Томской области.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ
С ОРГАНАМИ УПРАВЛЕНИЯ И СИЛАМИ РСЧС
Под взаимодействием органов управления и сил РСЧС понимают согласованные по целям, задачам, месту, времени и способам выполнения задач действия органов управления, сил и средств для достижения цели. Совместные согласованные действия осуществляются в соответствии с заключенными соглашениями между органами управления по вопросам безопасности, защиты населения и территорий от ЧС.

Взаимодействие ОГ в районе ЧС включает:

- совместное участие в разработке предложений в решение руководителя работ по ликвидации ЧС;

- взаимный обмен информацией, относящейся к компетенции сторон;

- определение сил и средств, необходимых для ликвидации ЧС и их выделение;

- согласование совместных действий при выполнении задач по ликвидации ЧС, в том числе по вопросам всестороннего обеспечения.

Целями организации взаимодействия являются:

- координация действий при планировании, организации и проведении совместных мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС;

- обеспечение оптимального использования сил и средств, привлекаемых для решения задач по ликвидации ЧС.

Методы организации взаимодействия:

- выработка совместных решений руководителей и должностных лиц, соответствующих ОГ в зоне ЧС;

- образование единых временных органов управления для решения совместных задач.
Порядок организации взаимодействия:

- обмен информацией, представляющей взаимный интерес;

- совместная разработка предложений в решение руководителя работ по ликвидации ЧС;

- согласование порядка совместно проводимых мероприятий;

- обмен опытом, аналитической информацией при ликвидации ЧС.

Взаимодействующие оперативные группы, решая совместные задачи, должны: знать обстановку в районе ЧС и постоянно уточнять данные о ней; правильно понимать замысел вышестоящего начальника (руководителя) и задачи совместно проводимых мероприятий; поддерживать между собой непрерывную, устойчивую связь и осуществлять взаимный обмен информацией; организовывать совместную подготовку и планирование проводимых мероприятий; согласовывать вопросы управления, разведки и всех видов обеспечения.

3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОГ 

Основными задачами ОГ в районе ЧС считать:

- оценка масштабов ЧС непосредственно в районе ЧС и прогнозирование развития обстановки;

- организация взаимодействия с оперативными группами Главного управления МЧС России по Томской области (ЦУКС, гарнизонов пожарной охраны), органами управления Ф и ТП РСЧС в районе ЧС (происшествия);

- координация действий аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, общественных объединений, участвующих в проведении аварийно-спасательных работ (далее – АСР);

- сбор, обработка и представление оперативной информации в оперативный штаб по ликвидации чрезвычайных ситуаций Первомайского района (далее - ОШ ЛЧС), ЦУКС Главного управления МЧС России по Томской области, взаимодействующим органам управления РСЧС о возникновении (угрозе) ЧС, прогнозов ее развития и последствий от них, а также о ходе выполнения задач силами и средствами, привлекаемыми для проведения аварийно – восстановительных работ (далее – АВР);

- непрерывное истребование информации и проведение анализа данных обстановки с последующим ее доведением до старшего оперативного дежурного ЦУКС территориального органа МЧС России, председателя КЧС и ПБ;

- при необходимости (под руководством старшего оперативного дежурного ЦУКС ГУ МЧС России по Томской области) принимать участие в заслушивании должностных лиц ГУ МЧС России по Томской области, представителей территориальных органов РСЧС о выполненных мероприятиях в режиме видеоконференцсвязи;

 - подготовка проектов предложений для включения в план действий по ликвидации ЧС, использованию сил, средств и необходимых видов ресурсов, а также распределению средств, поступающих в качестве гуманитарной помощи пострадавшему населению, определение потребности и номенклатуры федеральной помощи;
 - подготовка предложений по локализации и ликвидации ЧС, защите населения и окружающей среды в районе ЧС, предложений в план работ по ликвидации ЧС, привлечению сил и средств РСЧС и реализация принятых ОШ ЛЧС решений;

- представление докладов и донесений о возникновении ЧС, динамике ее развития и принятых мерах;

- взаимодействие с КЧС и ПБ, с органами управления ФОИВ, органами исполнительной власти Томской области, органов местного самоуправления и организаций, привлекаемых к ликвидации ЧС;

- подготовка предложений по использованию необходимых видов ресурсов;

- организация работы по информированию населения и взаимодействию со СМИ, проведению фото – и видеосъемок в зоне ЧС, передаче информации в ГУ МЧС России Томской области, а также для создания и обеспечения работы в зоне ЧС СМИ;
- обеспечение связи из района чрезвычайной ситуации (происшествия); 

- ведение учета личного состава, вооружения, техники и других материальных средств;

- осуществление контроля за выполнением принятых решений;

- сбор и обработка фото, видеоматериалов из района ЧС.

Основными функциями ОГ в районе ЧС считать:

- развертывание и приведение в готовность ОГ к работе в зоне (районе) ЧС;

- поддержание взаимодействия с оперативным штабом ликвидации ЧС и руководителем аварийно-спасательных и других неотложных работ в зоне (районе) ЧС;

- в случае отсутствия оперативного штаба и руководителя АСДНР на первом этапе, до их сформирования (назначения) определяют: границ зоны (района) ЧС, её вида и масштабы; мероприятия по защите людей и животных, которые необходимо выполнить немедленно и организация соответствующих работ по жизнеобеспечению пострадавшего населения; организация управления ликвидацией ЧС;

- поддержание взаимодействия с органами военного управления и другими силовыми структурами по вопросам ликвидации ЧС;

- поддержание взаимодействия с КЧС и ОПБ и ОГ КЧС Томской области, с органами управления ФОИВ, органами исполнительной власти Томской области, органами местного самоуправления и организациями, привлекаемыми к ликвидации ЧС;

- координация действий сил аварийно – спасательных служб, аварийно – спасательных формирований, общественных объединений, участвующих в проведении АСР;

- поддержание и осуществление непрерывного контроля и изучения обстановки непосредственно в районе ЧС, оценка масштабов и прогнозирование дальнейшего ее развития;

- поддержание информационного обеспечения ОШ ЛЧС, а также сбор, анализ и представление оперативной информации в ЦУКС Главного управления МЧС России по Томской области;

- разработка предложений по локализации и ликвидации ЧС, защите населения и окружающей среды в районе ЧС, представление на утверждение предложений в план работ по ликвидации ЧС, привлечения сил и средств РСЧС;
- подготовка предложений по использованию необходимых видов ресурсов;

- контроль за правильным оформлением передачи грузов гуманитарной помощи, поступающих в район ЧС, и обеспечение получения актов приёма-передачи на указанные грузы;
- взаимодействие со СМИ в зоне ЧС;

- участие в эвакуации населения из района ЧС.
4. СОСТАВ И ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ЛИЧНОГО СОСТАВА 
ОПЕРАТИВНЫХ ГРУПП 
Состав оперативной группы

Оперативная группа состоит из:

1. Старшего оперативной группы;

2. Специалиста по сбору и обработке информации;

3. Водителя автомобиля оперативной группы.

Оперативная группа может дополнительно комплектоваться необходимыми специалистами по решению Председателя КЧС и ПБ.
Функциональные обязанности
Старший ОГ
Обязанности старшего ОГ исполняет старший оперативный дежурный ЕДДС Администрации Первомайского района. Старший оперативной группы подчиняется Председателю КЧС и ПБ, начальнику ОШ ЛЧС и отвечает за организацию работы личного состава оперативной группы, сбор, анализ и оценку данных складывающейся обстановки, ее прогнозирование и принятие решений.
По прибытии на место возникновения ЧС:

- организовать взаимодействие сил и средств участвующих в ликвидации угрозы или последствий ЧС;

- организовать мероприятия по сбору, анализу и оценке реально складывающейся обстановки, ее прогнозирование и представление в ОШ ЛЧС района;

- организовать постоянный информационный обмен об обстановке и проводимых мероприятиях;

- организовывать выполнение мероприятий по проведению эвакуации населения, его размещению и ведению учета эвакуированного населения;

- участвовать в выработке решения председателя КЧС и ПБ района, докладывать КЧС и ПБ района выводы из оценки обстановки и предложения по организации ликвидации ЧС; 

- c установленной периодичностью организует сбор и обобщение данных об обстановке, уточняет объем выполненных работ по ликвидации ЧС и представление их в ОШ ЛЧС района;
Специалист по сбору и обработки информации 

Обязанности специалиста по сбору и обработки информации исполняет электроник ЕДДС Администрации Первомайского района.  Он подчиняется старшему ОГ и отвечает за сбор и обобщение данных их представление в ОШ ЛЧС.
Он обязан:

- постоянно знать обстановку в районе чрезвычайной ситуации;

- организовывать и постоянно поддерживать информационное взаимодействие с членами ОШ ЛЧС;
- определяет источники информации об обстановке в районе ЧС, устанавливать с ними взаимодействие и согласует порядок, объем, способы и сроки представления ими информации.

- анализирует принимаемую информацию, организовывать ее уточнение, доведение до начальника оперативной группы, обрабатывать, оценивать, вести учет всех видов поступающей информации; 

- отрабатывает донесения и предоставляет данные для отображения на технических средствах коллективного пользования, картах и в справочных материалах;

- контролировать объем, содержание и своевременность доведения информации об обстановке до взаимодействующих подразделений;

Водитель автомобиля оперативной группы
Обязанности водителя ОГ исполняют водители ЕДДС Администрации Первомайского района. Водитель подчиняется старшему ОГ, действует согласно его указаний и отвечает за техническую готовность транспортного средства оперативной группы и своевременную и безаварийную доставку членов ОГ к месту ЧС.

Он обязан:

- поддерживать транспортное средство в рабочем состоянии и быть в готовности к убытию по указанию;

- при выявлении неисправностей автомобиля своевременно их устранять.
5. ТАБЕЛЬ ОСНАЩЁННОСТИ 

ОПЕРАТИВНОЙ ГРУППЫ  

	№

п/п
	Марка автомобиля 
	Количество
	Примечание

	Автомобильная техника

	1.
	Автомобиль повешенной проходимости
	1 ед.
	

	Средства связи и передачи данных

	1.
	Сотовый телефон со связью 2-х операторов сотовой связи
	1 шт.
	

	2.
	4G (3G) модем, с поддержкой разных операторов связи 
	1 шт.
	

	Электронно-вычислительная и оргтехника, фото и видео техника

	1.
	Ноутбук
	2 к-та
	

	2.
	Цифровой фотоаппарат
	1 шт.
	


Приложение № 2 к распоряжению 
Администрации Первомайского района

от 15.09.2016г.  № 502-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об оперативном штабе ликвидации чрезвычайных ситуаций 

МО «Первомайский район»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Для эффективного управления силами и средствами звена Первомайского района территориальной подсистемы Томской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – РСЧС) при ликвидации ЧС (происшествий) на территории Первомайского района создается система управления - совокупность функционально связанных органов и пунктов управления, систем связи, оповещения, комплексов средств автоматизации, а также автоматизированных систем, обеспечивающих сбор, обработку и передачу информации.

Элементом органов управления в районе (зоне) чрезвычайной ситуации (далее – район ЧС) является нештатный оперативный штаб ликвидации чрезвычайных ситуаций МО «Первомайский район» (далее – ОШ ЛЧС).

Состав ОШ ЛЧС определяет председатель комиссии по предупреждению чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности Администрации Первомайского района (далее КЧС и ПБ) в соответствии с разработанным положением об ОШ ЛЧС и другими руководящими документами. Исходя из условий развития ЧС и ее уровня, в целях качественной организации работ, решением председателя КЧС и ПБ в состав ОШ ЛЧС могут быть включены специалисты необходимого профиля. 

Работа ОШ ЛЧС организуется при введении режима ПОВЫШЕННОЙ ГОТОВНОСТИ или ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ СИТУАЦИИ. В отдельных случаях, по решению председателя КЧС и ПБ, сбор руководящего состава ОШ ЛЧС может осуществляться без введения режимов функционирования ПОВЫШЕННОЙ ГОТОВНОСТИ или ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ СИТУАЦИИ.

Время готовности к работе ОШ ЛЧС: в рабочее время до 30 минут, нерабочее до 2 часов).

ОШ ЛЧС осуществляет свою деятельность во взаимодействии с единой дежурно-диспетчерской службой Администрации Первомайского района (далее – ЕДДС), оперативной группой по ликвидации чрезвычайных ситуаций МО «Первомайский район» (далее - ОГ), а также с силами и средствами ГУ МЧС России по Томской области.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОШ ЛЧС   

Основные задачи ОШ ЛЧС 

ОШ ЛЧС развертывается при выполнении мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС с целью реализации решений руководителя работ по наращиванию группировки сил и средств, всестороннего их обеспечения и организации жизнеобеспечения пострадавшего населения, а также организации взаимодействия с органами управления функциональных и территориальных подсистем РСЧС.

Основными задачами ОШ ЛЧС являются:

- сбор, обработка и анализ данных об обстановке в зоне ЧС, передача необходимой информации о ходе ликвидации ЧС;

- прогнозирование развития ЧС и их последствий;

- определение потребности в силах и средствах РСЧС для ликвидации ЧС, подготовка предложений по их привлечению;

- выработка предложений для принятия решений Председателем КЧС и ПБ;

- ведение учета сил и средств в зоне ЧС и создание резерва сил и средств для ликвидации ЧС;

- обеспечение контроля выполнения поставленных задач по ликвидации ЧС;

- обеспечение оперативного информационного обмена между взаимодействующими силами и средствами;

- планирование и организация работ по предупреждению и ликвидации ЧС;

- организация и обеспечение взаимодействия с органами управления и силами функциональных и территориальных подсистем РСЧС Томской области;

- контроль организации органами исполнительной власти, органами местного самоуправления всестороннего обеспечения пострадавшего населения;

- организация всестороннего обеспечения группировки сил и средств РСЧС при ликвидации ЧС;

- организация оповещения и информирования населения через средства массовой информации (далее - СМИ) и иным каналам о возникновении ЧС (об угрозе возникновения ЧС), мерах по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты;

- организация в установленном порядке совместно с заинтересованными органами исполнительной власти области доставки грузов гуманитарной помощи населению, пострадавшему в результате ЧС;

Основные функции ОШ ЛЧС 

ОШ ЛЧС в соответствии с возложенными на него задачами:

- осуществляет контроль за обстановкой в районе ЧС;

- доводит нормативно-правовые акты органов местного самоуправления района;

- готовит доклады (донесения по установленной форме) о ходе работ по ликвидации ЧС для представления в установленном порядке Председателю КЧС и ОПБ области, ОШ ЛЧС Главного управления МЧС России по Томской области;

- осуществляет контроль за работой оперативных групп района; 
- контролирует выполнение мероприятий по оказанию гуманитарной помощи пострадавшему населению;

- готовит обоснование необходимости привлечения для ликвидации ЧС сил и средств федерального и регионального уровня согласно планам;

- разрабатывает приказы, распоряжения и другие руководящие документы для реализации решений Главы района;

- осуществляет контроль выполнения принятых решений Главы района.

Полномочия ОШ ЛЧС 

ОШ ЛЧС в соответствии с возложенными на него задачами имеет право:

- запрашивать и получать от подчиненных сил, находящихся на территории района любую информацию в интересах ликвидации ЧС;

- использовать любые сети и средства связи для передачи оперативной информации и управления силами и средствами, привлекаемыми для предупреждения и ликвидации ЧС.

Организация деятельности ОШ ЛЧС  

Общее руководство деятельностью ОШ ЛЧС осуществляет начальник оперативного штаба.

Специалисты ЕДДС действуют в интересах ОШ ЛЧС и представляют информацию по запросам специалистов ОШ ЛЧС. 

В случае изменения обстановки, оперативных данных и сведений – информация представляется немедленно без запросов со стороны ОШ ЛЧС.

Работа ОШ ЛЧС организуется круглосуточно, посменно в соответствии с графиком и алгоритмом работы, функциональными обязанностями специалистов.

Кроме исполнения функциональных обязанностей специалисты ОШ ЛЧС обязаны выполнять поручения начальника ОШ ЛЧС в интересах работы штаба, не зависимо от направления деятельности.

Смена личного состава осуществляется в соответствии с графиком.
3. СОСТАВ И ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ЛИЧНОГО СОСТАВА 

ОШ ЛЧС 
Состав оперативного штаба

Оперативный штаб состоит из:

1.Начальника ОШ ЛЧС.

2.Специалиста по взаимодействию.

3.Специалист по обработке, анализу поступающей информации и подготовки предложений в решение Председателя КЧС и ПБ. 

ОШ ЛЧС может дополнительно комплектоваться специалистами по необходимому профилю по решению председателя КЧС и ПБ.

Функциональные обязанности

Начальник ОШ ЛЧС

Обязанности начальника ОШ ЛЧС исполняет заместитель Главы Первомайского района по строительству, ЖКХ, дорожному комплексу, ГО и ЧС. Начальник ОШ ЛЧС подчиняется Главе района, председателю КЧС и ПБ и отвечает за организацию работы личного состава ОШ ЛЧС, сбор, анализ и оценку данных складывающейся обстановки, ее прогнозирование и принятие решений, за подготовку распорядительных документов председателя КЧС и ПБ.
По прибытии на место работы начальник ОШ ЛЧС:

- оценить сложившуюся обстановку, подготовить выводы из оценки обстановки в районе ЧС и представить их руководителю ликвидации ЧС;

- организовать взаимодействие с органами управления, задействованными в ликвидации ЧС;

- организовать обмен информацией с органами управления федеральных органов исполнительной власти и другими заинтересованными органами управления;

- подготовить предложения по применению сил и средств, и взаимодействующих министерств, и ведомств в районе ЧС;

- подготовить предложения в решение председателя КЧС и ПБ по ликвидации ЧС;

- контролировать доведение и выполнение распоряжений председателя КЧС и ПБ;

- организовать контроль выполнения работ;

- организовать работу со средствами массовой информации.

Специалист по взаимодействию

Обязанности специалиста по взаимодействию ОГ исполняет начальник ЕДДС Администрации Первомайского района. Он подчиняется начальнику ОШ ЛЧС и отвечает за сбор и обобщение данных их представление в ОШ ЛЧС Главного управления МЧС России по Томской области.

Он обязан при получении команды на развертывание оперативного штаба:

- прибыть к месту сбора в установленные сроки;

- уточнить информацию об обстановке, отданных и полученных распоряжениях;

- подготовить свое рабочее место;

- доложить начальнику оперативного штаба о готовности к работе.

- постоянно знать обстановку в районе чрезвычайной ситуации;

- организовывать и постоянно поддерживать информационное взаимодействие с ОГ района, ОШ ЛЧС и ОГ Главного управления МЧС России по Томской области;
- анализировать принимаемую информацию, организовывать ее уточнение, доведение до начальника оперативной группы, обрабатывать, оценивать, вести учет всех видов поступающей информации; 

- отрабатывать донесения и предоставляет данные для отображения на технических средствах коллективного пользования, картах и в справочных материалах;

- контролировать объем, содержание и своевременность доведения информации об обстановке до взаимодействующих подразделений;

Специалист по обработке, анализу поступающей информации и подготовки предложений в решение Председателя КЧС и ПБ

Обязанности специалист по обработке, анализу поступающей информации и подготовки предложений в решение Председателя КЧС и ПБ исполняет главный специалист по ГО и ЧС Администрации Первомайского района. Он подчиняется начальнику ОШ ЛЧС и отвечает за обработку, анализ поступающей информации и подготовку предложений в решение Председателя КЧС и ПБ. 
Он обязан при получении команды на развертывание оперативного штаба:

- прибыть к месту сбора в установленные сроки;

- уточнить информацию об обстановке, отданных и полученных распоряжениях;

- подготовить свое рабочее место;

- доложить начальнику оперативного штаба о готовности к работе.

- знать обстановку в районе чрезвычайной ситуации;

- анализировать принимаемую информацию, организовывать ее уточнение, доведение до начальника оперативного штаба, обрабатывать, оценивать, вести учет всех видов поступающей информации; 

- подготавливать предложения в решение Председателя КЧС и ПБ.
4. ТАБЕЛЬ ОСНАЩЁННОСТИ ОШ ЛЧС 

	№

пп
	Наименование
	Количество
	Примечание

	Средства связи и передачи данных

	1.
	Сотовый телефон 
	1
	

	2.
	Стационарный телефон
	3
	

	3.
	Стационарный модем)
	3
	

	Электронно-вычислительная и оргтехника, фото и видео техника

	1.
	Ноутбук (стационарный компьютер) + база данных по муниципальному образованию (справочные данные)
	3
	

	2.
	Принтер формата А4
	1
	

	Документация 

	1.
	Телефонный справочник
	3
	

	2.
	Рабочая тетрадь для записей
	3
	

	3.
	Рабочая карта
	1*
	

	4.
	Журнал отданных и принятых распоряжений
	1**
	

	5.
	Функциональные обязанности
	3
	

	6. 
	Формализованные документы
	3
	

	7.
	Канцелярские принадлежности
	3 комплекта
	Шариковая ручка – 3 шт.

Карандаш простой – 3 шт.

Ластик- 3 шт.

Линейка (не менее 30 см.) – 3 шт.

Набор маркеров (не менее 4-х цветов) – 1 упаковка

Степлер – 1 шт.

Дырокол – 1 шт.

Папка (типа «корона») – 2 шт.

Клей карандаш – 1 шт.
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